
ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΑΡΧΗ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ 

ΜΟΝΑΔΑ Δ – ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΩΝ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΕΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ INTERREG



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΕΡΓΩΝ

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΔΑΠΑΝΩΝ (BUDGET LINES)

Οι Π/Υ των έργων περιλαμβάνουν 5 κατηγορίες δαπανών.

➢ Δαπάνες προσωπικού (Staff costs)

➢ Λειτουργικές δαπάνες (Office & Administration Costs)

➢ Δαπάνες μετακίνησης & διαμονής (Travel and Accommodation Costs)

➢ Εξωτερικές εμπειρογνωμοσύνες (External Expertise)

➢ Δαπάνες εξοπλισμού (Equipment)



ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΝΟΝΕΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ

ΔΑΠΑΝΕΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ (Staff Costs)

Το κόστος προσωπικού μπορεί να χρεωθεί στο έργο με δύο τρόπους : 

 A) Πραγματικό κόστος

 B) Flat rate of 20% του αμέσου κόστους εκτός staff. 

Στην Α) περίπτωση το κόστος προσωπικού μπορεί να δηλωθεί με τους 

παρακάτω τρεις τρόπους:

❑ Είτε πλήρους απασχόλησης - full time (δεν υποβάλλονται timesheets)

❑ Είτε με σταθερό ποσοστό – fixed percentage (δεν υποβάλλονται 

timesheets)

❑ Είτε σε ωριαία βάση – on an hourly basis (υποβάλλονται timesheets)



ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΝΟΝΕΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΚΕΣ ΔΑΠΑΝΕΣ 

(Office & Administration Costs)

✓ Η Κατηγορία Office & Administration Costs υπολογίζεται αυτόματα ως 15% 

επί των αιτούμενων δαπανών Προσωπικού (Flat rate of staff costs)

✓ O υπολογισμός γίνεται αυτόματα από τις πλατφόρμες κάθε φορά που ο 

φορέας αιτείται δαπάνες προσωπικού

✓ Κανένα παραστατικό λειτουργικών εξόδων δεν χρειάζεται να υποβληθεί από 

το Φορέα για την πιστοποίηση αυτών των δαπανών



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ  ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ

ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΝΟΝΕΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ

ΔΑΠΑΝΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ & ΔΙΑΜΟΝΗΣ

(Travel & Accommodation Costs)

Το κόστος Μετακινήσεων και Διαμονής μπορεί να χρεωθεί στο έργο με δύο 

τρόπους : 

 flat rate 10% του κόστους προσωπικού

 Πραγματικό κόστος. 

✓ Οι δαπάνες μετακίνησης & διαμονής ακολουθούν το εθνικό θεσμικό 

πλαίσιο για τις μετακινήσεις, ήτοι τον Νόμο 4336/2015, όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει.  

✓ Σε περίπτωση διαφορετικών κανόνων που προκύπτουν από τους 

Εσωτερικούς Κανονισμούς Λειτουργίας των Φορέων, εφαρμόζονται οι 

αυστηρότεροι κανόνες. 



ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΝΟΝΕΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ

ΔΑΠΑΝΕΣ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΕΜΠΕΙΡΟΓΝΩΜΟΝΩΝ

(External Expertise / Equipment Costs)

✓ Οι αναθέσεις/συμβάσεις εξωτερικών εμπειρογνωμόνων διέπονται από το

εθνικό θεσμικό πλαίσιο για τις Δημόσιες Συμβάσεις, σύμφωνα με τον Νόμο

4412/2016, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.

✓ Κατά την προηγούμενη Π.Π. το Ε.Π. για αναθέσεις >5.000,00 € υποδείκνυε

τη λήψη τριών προσφορών πριν την ανάθεση σε εξωτερικό

εμπειρογνώμονα η οποία και είναι μια καλή πρακτική που είναι χρήσιμο να

διατηρηθεί.

✓ Σε περίπτωση που ο Φορέας παραβιάζει τους κανόνες περί ανάθεσης

δημοσίων συμβάσεων, δύναται να εφαρμόζεται διόρθωση έως και 100%

από τον Επαληθευτή



ΓΕΝΙΚΟΙ ΚΑΝΟΝΕΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ
ΔΑΠΑΝΕΣ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΕΜΠΕΙΡΟΓΝΩΜΟΝΩΝ- ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ

(External Expertise/ Equipment Costs)

✓ ΠΡΟΣΟΧΗ: Για τις απευθείας αναθέσεις, εφαρμόζεται το σημείο 3.β του 

άρθρου 120 του Ν. 4412/2016 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει: 

“… Για τις δημόσιες συμβάσεις έργου με εκτιμώμενη αξία μέχρι και τριάντα χιλιάδες 

(30.000€), η πρόσκληση της παρ. 2 δύναται να απευθύνεται και σε έναν οικονομικό 

φορέα και αναρτάται στο ΚΗΜΔΗΣ τουλάχιστον πέντε (5) εργάσιμες ημέρες πριν από την 

κοινοποίηση της απόφασης ανάθεσης. Δεν λαμβάνονται υπόψη προσφορές 

οικονομικών φορέων που δεν προσκλήθηκαν να υποβάλουν προσφορά…”



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ

Οι κανόνες για την επιλεξιμότητα των δαπανών εφαρμόζονται και ισχύουν με 

την  ακόλουθη σειρά : 

1. Κανονισμοί της Ε.Ε.

2. Κανόνες του Ε.Π. IPA ADRION. 

3. Εθνική Νομοθεσία.

4.Εσωτερικός κανονισμός δικαιούχου.

Πάντα υπερισχύει και πρέπει να εφαρμόζεται η αυστηρότερη διάταξη. 



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Οι Έλληνες Εταίροι των έργων υποβάλλουν τις δαπάνες τους για κάθε περίοδο

αναφοράς το αργότερο 10 ημέρες μετά την λήξη κάθε περιόδου

καταχωρώντας τις εξοφλημένες δαπάνες τους με τα απαραίτητα

δικαιολογητικά στην ηλεκτρονική πλατφόρμα του Ε.Π.



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Κατά την πρώτη υποβολή του αιτήματος πιστοποίησης δαπανών, ο Φορέας θα πρέπει 

να υποβάλει:

✓ Δήλωση του θεσμικού πλαισίου που διέπει την ίδρυση και λειτουργία του

✓ Καταστατικό και Εσωτερικό Κανονισμό Λειτουργίας

✓ Έγγραφα της αρμόδιας ΔΟΥ για την έναρξη δραστηριότητάς του, το καθεστώς ΦΠΑ 

που τον διέπει και την κατηγορία λογιστικών βιβλίων που πρέπει να τηρεί, εφόσον ο 

Φορέας δεν είναι Δήμος. Ο ΦΠΑ στην περίοδο 2021-2027 είναι επιλέξιμος για όλα τα 

έργα έως 5 εκ. ευρώ.

✓ Υπεύθυνη Δήλωση στην οποία ο νόμιμος εκπρόσωπος του Φορέα θα δηλώνει ότι 

εφαρμόζει τις απαιτήσεις της Διαχειριστικής Αρχής, και τον Οδηγό Διαχείρισης του 

Προγράμματος (Program Manual)



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Κατά την πρώτη υποβολή του αιτήματος πιστοποίησης δαπανών, ο Φορέας 

θα πρέπει να υποβάλει:

✓ Έγγραφο ορισμού της ομάδας έργου. Τα στοιχεία αυτά θα επικαιροποιούνται σε κάθε μεταβολή.

✓ Αναλυτικά στοιχεία επικοινωνίας (όνομα, επώνυμο, διεύθυνση, θέση στο φορέα, τηλέφωνο και 

e-mail) του υπευθύνου του έργου. Τα στοιχεία αυτά θα επικαιροποιούνται σε κάθε μεταβολή.

✓ Υπεύθυνη Δήλωση του Δ/ντή Οικονομικού, στην οποία θα δηλώνει τον τρόπο με τον οποίο 

παρακολουθεί λογιστικά τις δαπάνες του έργου

✓ τον διακριτό τραπεζικό λογαριασμό που τηρεί για την πληρωμή των δαπανών του έργου

✓ τον τραπεζικό λογαριασμό εισροών της εθνικής και κοινοτικής συμμετοχής



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Με κάθε αίτημα πιστοποίησης θα πρέπει να υποβάλλονται τα ακόλουθα:

❑ Διαβιβαστικό, το οποίο θα περιλαμβάνει απαραίτητα το αιτούμενο ποσό 

προς πιστοποίηση και περίοδο αναφοράς, κατάλληλα συμπληρωμένο και 

υπογεγραμμένο.

❑ Τα αναγκαία για την τεκμηρίωση της επιλεξιμότητας των δαπανών 

δικαιολογητικά, όπως ενδεικτικά κατά κατηγορία δαπάνης αναφέρονται 

παρακάτω:



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

➢ Staff Costs

❑ Aντίγραφα των παραστατικών στοιχείων για όλες τις δαπάνες που 

δηλώνονται, όπως καταστάσεις μισθοδοσίας, ΑΠΥ, έντυπα απόδοσης 

παρακρατηθέντων φόρων και ασφαλιστικών εισφορών, φύλλα 

χρονοχρέωσης (όπου απαιτούνται), υπολογισμός εργατοώρας, συμβάσεις 

προσωπικού, προσκλήσεις με τη σχετική δημοσιότητα, διαδικασία επιλογής, 

πρακτικά αξιολόγησης κ.λ.π.



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

➢ Travel & Accommodation Costs

❑ Απόφαση μετακίνησης, ατζέντα, λίστες συμμετεχόντων, ημερολόγια

κίνησης, αεροπορικά εισιτήρια και κάρτες επιβίβασης, εισιτήρια άλλων

μεταφορικών μέσων, τιμολόγια, voucher κ.λπ.



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

➢ External Expertise Costs

❑ τιμολόγια, συμβάσεις, πρωτόκολλο παραλαβής, παραδοτέο, διαδικασία 

ανάθεσης (δημοσιότητα, ΚΗΜΔΗΣ, προσφορές, πρακτικό αξιολόγησης) 

➢ Equipment Costs

❑ Όλα τα ανωτέρω μαζί με φωτογραφίες του εξοπλισμού, μητρώο παγίων 

κλπ



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

ΣΥΝΗΘΕΣΤΕΡΑ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΑ 

➢ Ο υπεύθυνος του έργου δεν γνωρίζει τους όρους του Προγράμματος

➢ Για το ίδιο έργο επικοινωνούν με την Μονάδα Δ διαφορετικοί άνθρωποι 

(υπηρεσιακοί – σύμβουλοι – προσωπικό ΣΜΕ) και η πληροφορία διαχέεται ή 

μεταφέρεται λανθασμένα

➢ Η Δ/νση Οικονομικού δεν γνωρίζει τους όρους του Προγράμματος, οπότε 

δημιουργούνται ακούσια μη επιλέξιμες δαπάνες 

➢ Καθυστερούν οι πληρωμές των δαπανών και δεν τηρούνται τα 

χρονοδιαγράμματα από όλους τους εμπλεκόμενους



ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

ΜΟΝΑΔΑ Δ

Η Μονάδα Δ΄ : 

➢ Παραμένει στη διάθεσή σας για ερωτήσεις … 

Ευχαριστώ πολύ

Καρακασίδης Δημήτρης

Στέλεχος Μονάδας Δ΄
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